Regulamin Ochrony Danych Osobowych

w Polskim Zwigzku Krétkofalowcow

Na podstawie Par 20 ust. 3 lit. J Statutu PZK, Zarzad Gltéwny PZK uchwala co nastepuje:
Rozdziat L.
Postanowienia ogodlne.
1. Nadzor catosciowy/og6lny nad systemem RODO w PZK petni Prezes PZK
2. Niniejszy regulamin stanowi wykaz podstawowych obowigzkéw z zakresu przestrzegania zasad
ochrony danych osobowych PZK zgodnie z przepisami RODO dla:
e (Czlonkéw Prezydium Zarzadu Gtownego Polskiego Zwigzku Kréotkofalowcow,
o (Czlonkéw Gtownej Komisji Rewizyjnej Polskiego Zwiagzku Krotkofalowcow w zakresie
uprawnien kontrolnych,
e Administratora SI Polskiego Zwigzku Krotkofalowcow,
e Upowaznionych Czlonkéw Zarzadoéw Oddziatow Terenowych Polskiego Zwigzku
Kroétkofalowcow,
e Pracowniké6w podmiotow trzecich, posiadajacych dostep do danych osobowych PZK
przetwarzanych przez Podmiot przetwarzajacy,
o Uzytkownikéw systemow informatycznych z dostgpem do danych osobowych dostgpnych
na serwerach PZK

3. Kazda z w/w osob powinna zapoznac sie z ponizszym regulaminem oraz zobowiazaé sie do

stosowania zasad w nim zawartych

Ochrona danych osobowych odbywa si¢ na dwoch poziomach ewidencji danych osobowych PZK:
1. Ochrona danych osobowych w wersji elektronicznej na poziomie Centrali PZK obejmuje
systemy elektroniczne ewidencji cztonkéw PZK — [OSEC] zainstalowane na serwerze PZK.
2. Ochrona danych osobowych w wersji papierowej na poziomie Centrali PZK obejmuje:
- Deklaracje cztonkowskie,
- Karty informacyjne czlonkéw,
- Zgody opiekundow prawnych,
przekazane przez Oddziaty Terenowe PZK do Dziatu centralnej dokumentacji cztonkowskiej PZK.
3. Ochrona danych osobowych na poziomie OT PZK obejmuje ewidencje cztonkow PZK w wersji
elektronicznej, prowadzong przez osoby uprawnione. Dokumentacja papierowa, przyjmowana w
Oddziale Terenowym PZK — Deklaracje cztonkowskie, Karty Informacyjne cztonkow, zgody
opiekunéw prawnych - po wprowadzaniu danych osobowych cztonkow PZK do systemu ewidencji
elektronicznej cztonkow PZK, przekazywana jest do Centrali PZK zgodnie z Regulaminem ODO
PZK.
4. Ochrona danych osobowych odbywa si¢ na dwdch poziomach ewidencji danych osobowych
PZK:
a/ Ochrona danych osobowych na poziomie Centrali PZK obejmuje systemy elektroniczne
ewidencji cztonkéw PZK — [OSEC] zainstalowane na serwerze PZK
b/ Ochrona danych osobowych na poziomie OT PZK obejmuje ewidencj¢ cztonkow PZK w
wers]ji dokumentacji papierowej — Deklaracje cztonkowskie, Karty Informacyjne cztonkow,
zgody opiekunow prawnych, oraz wprowadzanie danych osobowych cztonkow PZK z
dokumentacji papierowej do systemu ewidencji elektronicznej cztonkow PZK [OSEC].
6. Nad catoscig spraw ochrony danych osobowych, nadzor peini Inspektor Ochrony Danych
Osobowych PZK [IODO PZK].
7. Inspektora ODO PZK powotuje i odwotuje Prezydium ZG PZK.

Rozdziat 11



Inspektor Ochrony Danych Osobowych
PZK

1. IOD PZK pomaga Prezesowi PZK oraz podmiotowi przetwarzajacemu dane PZK we wszystkich
kwestiach zwigzanych z ochrong danych osobowych.

2. W szczegblnosci obowigzkiem 10D jest:

¢ informowanie i doradzanie Prezesowi PZK oraz podmiotowi przetwarzajagcemu dane

osobowe PZK, jak rowniez ich pracownikom, w zakresie ich obowiazkow wynikajacych z
przepisOw prawa o ochronie danych,

monitorowanie zgodnosci funkcjonowania organizacji z wszystkimi przepisami prawa
dotyczacego ochrony danych, w tym audyty, dziatania podnoszace swiadomos¢, a takze
szkolenia dla personelu zajmujacego si¢ przetwarzaniem danych,

udzielanie zalecen co do oceny skutkoéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania,

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla osob fizycznych sktadajacych wnioski i zadania
dotyczace przetwarzania ich danych osobowych i wykonywania ich praw,

wspolpraca z organami ochrony danych i petnienie funkcji punktu kontaktowego dla
organdw ochrony danych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem.

3. 10D musi by¢ niezwlocznie wlaczany we wszystkie sprawy organizacji dotyczace ochrony
danych osobowych.

4. 10D nie moze otrzymywac¢ od administratora ani podmiotu przetwarzajacego dane instrukcji
dotyczacych wykonywania swoich zadan.

5. Inspektor ochrony danych wypetnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
Zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.

6. IOD bezposrednio podlega Prezesowi PZK.

Rozdziat 111

ZABEZPIECZENIE DOKUMENTACJI PAPIEROWEJ Z DANYMI OSOBOWYMI

1.

2.

3.

Upowaznione osoby Zarzadéw Oddzialéw Terenowych PZK s3 zobowigzane do stosowania
tzw. ,,Polityki czystego biurka”. Polega ona na zabezpieczaniu (zamykaniu) dokumentow
oraz no$nikow np. w szafach, biurkach, pomieszczeniach zabezpieczonych przed kradzieza
lub wgladem oséb nieupowaznionych po godzinach pracy lub podczas ich nieobecnosci w
trakcie godzin pracy.

Upowaznione osoby Zarzadéw Oddziatow Terenowych PZK zobowigzane sg do niszczenia
zbednych dokumentéw i1 wydrukéw obejmujacych dane osobowe czltonkéw PZK w
niszczarkach lub utylizacji ich w specjalnych bezpiecznych pojemnikach z przeznaczeniem
do bezpiecznej utylizacji.

Zabrania si¢ pozostawiania dokumentéw z danymi osobowymi poza siedzibg biura Oddziatu
Terenowego PZK.



. Zabrania si¢ wyrzucania niezniszczonych dokumentéw na $mietnik lub porzucania ich na
zewnatrz, np., na terenach publicznych miejskich.

ROZDZIAL IV

ZASADY BEZPIECZNEGO UZYTKOWANIA SPRZETU IT, PROGRAMOW

. Dostep do danych osobowych PZK w systemie elektronicznym ewidencji cztonkéw PZK
[OSEC] odbywa si¢ przez strong https://pzk.org.pl dla upowaznionych uzytkownikéw przez
przydzielone loginy i hasta dostepu w zakresie udzielonych zgod na przetwarzanie danych
osobowych.

. W przypadku, gdy upowazniona osoba przetwarzajaca dane osobowe korzysta ze sprzetu IT
zobowigzana jest do jego zabezpieczenia przed niepowolanym dostgpem o0sob trzecich za
pomoca loginéw 1 hasel. Za sprzg¢t IT rozumie si¢: komputery stacjonarne, monitory,
drukarki, skanery, ksera, laptopy, tablety i smartfony itp.

. Upowazniona osoba jest zobowigzana zglosi¢ zagubienie, utrate Sprzetu IT uzywanego do
przetwarzania danych osobowych PZK czlonkom Prezydium ZG PZK i Administratorowi
SI PZK.

. Upowazniona osoba jest zobowigzana do usuwania plikow z nos$nikéw/dyskow do ktérych
maja dostep inni uzytkownicy nieupowaznieni do dostepu do takich plikéw (np. podczas
wspotuzytkowania komputerow)

. Jesli upowazniona osoba jest uprawniona do niszczenia nos$nikéw, powinna TRWALE
zniszczy¢ sam no$nik lub trwale usunaé z niego dane (np. zniszczenie ptyt DVD w
niszczarce, mechaniczne zniszczenie twardego dysku, pendrive) / Jesli nie, to uprawniona
osoba jest zobowigzana do przekazania Administratorowi SI PZK no$nikéw przeznaczonych
do zniszczenia

. Uzytkownicy komputerow przenosnych na ktorych znajduja si¢ dane osobowe lub z
dostepem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sg do stosowania zasad
bezpieczenstwa zawartych w Regulaminie uzytkowania komputeréw przenosnych

. Dyski wewngetrzne komputerow zawierajace dane osobowy muszg by¢ szyfrowane za
pomoca odpowiednich programow.

ROZDZIAL V

Z.ARZADZANIE UPRAWNIENIAMI - PROCEDURA ROZPOCZECIA, ZAWIESZENIA 1
ZAKONCZENIA PRACY

. Upowazniona osoba musi posiada¢ swoj wtasny indywidualny identyfikator (login) do
logowania si¢ w systemie ewidencji cztonkow PZK - OSEC

. Nadawanie uprawnien dla upowaznionych os6b odbywa si¢ na polecenie cztonka Prezydium
7ZG PZK nadzorujacego systemem ewidencji elektronicznej PZK wykonywane przez
Administratora SI PZK lub cztonka Prezydium ZG PZK nadzorujacego system ewidencji
elektronicznej PZK.

. Upowazniona osoba musi posiada¢ indywidualny identyfikator. Zabronione jest
umozliwianie innym osobom pracy na koncie tej upowaznionej osoby.

. Upowazniona osoba jest zobowigzana do powiadomienia Administratora SI PZK o probach
logowania si¢ do systemu osoby nieupowaznionej, jesli system to sygnalizuje.

. W przypadku, gdy upowazniona osoba podczas proby zalogowania si¢ zablokuje system,
zobowigzana jest powiadomi¢ o tym Administratora SI PZK

. Upowazniona osoba jest zobowigzana do uniemozliwienia osobom niepowotanym wgladu
do danych wys$wietlanych na monitorach — tzw. Polityka czystego ekranu



Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, upowazniona osoba zobowigzana jest
wywota¢ blokowany hastem wygaszacz ekranu (WINDOWS + L) lub wylogowaé si¢ z
systemu badz z programu.

Po zakonczeniu pracy, uzytkownik zobowigzany jest wylogowaé si¢ z systemu
informatycznego, a nastgpnie wytaczy¢ sprz¢t komputerowy

Ro0zp71AL VI

POLITYKA HASEL

1. Hasta powinny sktadac¢ si¢ z co najmniej 8/12 znakow

Hasta powinny zawiera¢ duze litery + mate litery + cyfry (lub znaki specjalne)

3. Hasta nie mogg by¢ tatwe do odgadnigcia. Nie powinny by¢ powszechnie uzywanymi

stowami. W szczegolnosci nie nalezy jako haset wykorzystywac: dat, imion i nazwisk osob
bliskich, imion zwierzat, popularnych dat, popularnych stow, typowych zestawow: 123456,
qwerty

. Hasta nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom. Nie nalezy zapisywac hasel na kartkach 1

w notesach, nie nakleja¢ na monitorze komputera, nie trzymaé¢ pod klawiaturg lub w
szufladzie

5. W przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast go zmieni¢

10.

11.

Jezeli system nie wymusza zmiany haset, uzytkownik zobowigzany jest do samodzielnej
zmiany hasta

Uzytkownik systemu w trakcie pracy w aplikacji moze zmieni¢ swoje hasto

Uzytkownik zobowigzuje si¢ do zachowania hasta w poufnosci, nawet po utracie przez nie
waznosci

. Zabrania si¢ uzywania w serwisach internetowych takich samych lub podobnych haset jak w

systemie komputerowym organizacji

Zabrania si¢ stosowania tego samego hasta jako zabezpieczenia w dostgpie do réznych
systemow.

Zabrania si¢ definiowania hasel, w ktérych jeden czlon pozostaje niezmienny, a drugi
zmienia si¢ wedlug przewidywalnego wzorca (np. Anna001, Anna002, Anna003 itd.). Nie
powinno si¢ tez stosowac haset, w ktorych ktorys z cztondéw stanowi imig, nazwe lub numer
miesigca lub inny mozliwy do odgadnigcia klucz.

Rozdzial VII

ZASADY WYNOSZENIA NOSNIKOW Z DANYMI POZA PZK

. Uzytkownicy nie mogg wynosi¢ na zewnatrz organizacji wymiennych elektronicznych

nos$nikéw informacji z zapisanymi danymi osobowymi bez zgody Prezesa PZK/osoby z
Prezydium ZG PZK nadzorujacej systemy ewidencji elektronicznej danych osobowych
cztonkow PZK. Do takich no$nikdéw zalicz si¢: wymienne twarde dyski, pen-drive, ptyty
CD, DVD, pamigci typu Flash

Dane osobowe wynoszone poza organizacj¢ muszg by¢ zaszyfrowane (szyfrowane dyski,
zabezpieczone hastem pliki)



3. Nalezy zapewni¢ bezpieczne przewozenie dokumentacji papierowej w plecakach, teczkach

. Nalezy korzysta¢ ze sprawdzonych firm kurierskich.

5. W przypadku, gdy dokumenty przewozi pracownik, zobowigzany jest do zabezpieczenia

przewozonych dokumentéw przed zagubieniem i kradzieza.
. W sytuacji przekazywania no$nikow z danymi osobowymi poza obszar organizacji mozna
stosowac nastepujace zasady bezpieczenstwa:

a. adresat powinien zosta¢ powiadomiony o przesytce

b. dane przed wystaniem powinny zosta¢ zaszyfrowane a hasto podane adresatowi inng

droga
c. stosowac bezpieczne koperty depozytowe
d. przesylke nalezy przesyla¢ przez kuriera

RozpziAr VIII

ZASADY KORZYSTANIA Z INTERNETU

. Upowazniona osoba przy przetwarzaniu danych osobowych PZK zobowigzana jest do
korzystania z internetu wylacznie przy potaczeniu ze strong https://pzk.org.pl .

. W przypadku korzystania z szyfrowanego polaczenia przez przegladarke, nalezy zwracaé
uwage na pojawienie si¢ odpowiedniej ikonki (ktodka) oraz adresu www rozpoczynajacego
si¢ fraza “https:”. Dla pewnos$ci nalezy ,klikna¢” na ikonke ktodki i sprawdzié, czy
wlascicielem certyfikatu jest wiarygodny witasciciel

. Nalezy zachowa¢ szczegdlng ostrozno$¢ w przypadku podejrzanego zadania lub prosby
zalogowania si¢ na strong¢ (np. na stron¢ banku, portalu spotecznosciowego, e-sklepu, poczty
mailowej) lub podania naszych logindw i hasel, PIN-6w, numeréw kart ptatniczych przez
Internet. Szczegolnie dotyczy to zadania podania takich informacji przez rzekomy bank.

. W przypadku przetwarzania danych osobowych cztonkéw PZK nie mozna postugiwac si¢
sieciami otwartymi typu hotspot, a uzywane technologie potaczenia z internetem musza by¢
bezpieczne i szyfrowane.

RozpziAL IX

ZASADY KORZYSTANIA Z POCZTY ELEKTRONICZNEJ

. Upowaznione Osoby musza postugiwac si¢ adresem skrzynki mailowej poczty z serwera
PZK — SPOXXX@pzk.org.pl .

Przesytanie danych osobowych z uzyciem maila poza organizacj¢ moze odbywac si¢ tylko
przez osoby do tego upowaznione

W przypadku przesytania danych osobowych poza organizacj¢ nalezy wysyla¢ pliki
zaszyfrowane/spakowane (np. programem 7 zip, winzipem, winrarem) i1 zabezpieczone
hastem, gdzie hasto powinno by¢ przestane do odbiorcy telefonicznie lub SMS

W przypadku zabezpieczenia plikow hastem, obowigzuje minimum (np. 12) znakéw: duze i
male litery i cyfry lub znaki specjalne a hasto nalezy przesta¢ odrgbnym mailem lub inng
metoda, np. telefonicznie lub SMS-em

. Uzytkownicy powinni zwraca¢ szczegdlng uwage na poprawnos$¢ adresu odbiorcy
dokumentu

Zaleca si¢, aby uzytkownik podczas przesytania danych osobowych mailem zawarl w tresci
prosbe o potwierdzenie otrzymania i1 zapoznania si¢ z informacjg przez adresata




11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

,wirusy”, ktore infekujag komputer oraz czesto pozostate komputery w sieci. WYSOKIE
RYZYKO BEZPOWROTNEJ UTRATY DANYCH

WAZNE: Nie wolno ,klika¢” na hyperlinki w mailach, gdyz moga to byé hyperlinki do
stron z ,,wirusami”. Uzytkownik ,klikajac” na taki hyperlink infekuje komputer oraz inne
komputery w sieci. WYSOKIE RYZYKO BEZPOWROTNEJ UTRATY DANYCH

Nalezy zglasza¢ Administratorowi SI PZK przypadki podejrzanych e-maili

. Uzytkownicy nie powinni rozsyta¢ ,niezawodowych” e-maili w formie ,}lancuszkow

szcze$cia", np. Zyczenia Swigteczne adresowane do 230 0s6b.

Podczas wysytania maili do wielu adresatéw jednoczesnie, nalezy uzy¢ metody ,,Ukryte do
wiadomosci — UDW?”. Zabronione jest rozsylanie maili do wielu adresatow z uzyciem opcji
,, D0 wiadomosci”!

Uzytkownicy powinni okresowo kasowaé niepotrzebne maile

Konta pocztowe stuzbowe muszg by¢ odseparowane od poczty prywatne;.

Mail stuzbowy jest przeznaczony wytacznie do wykonywania obowigzkow stuzbowych
Zakazuje si¢ wysylania korespondencji stuzbowej na prywatne skrzynki pocztowe
pracownikow lub innych oso6b

Uzytkownicy majg prawo korzysta¢ z poczty mailowej dla celow prywatnych wytacznie
okazjonalnie i powinno by¢ to ograniczone do niezb¢dnego minimum.

Zabrania si¢ uzytkownikom poczty elektronicznej konfigurowania swoich kont pocztowych
do automatycznego przekierowywania wiadomosci na adres zewnetrzny.

Korzystanie z maila dla celow prywatnych nie moze wptywac na jako$¢ 1 ilo§¢ swiadczone;j
przez Uzytkownika pracy oraz na prawidlowe i rzetelne wykonywanie przez niego
obowigzkow stuzbowych

Przy korzystaniu z maila, Uzytkownicy maja obowigzek przestrzega¢ prawa wiasnos$ci
przemystowej i prawa autorskiego

Upowaznieni Uzytkownicy nie majg prawa korzysta¢ z maila w celu rozpowszechniania
treSci o charakterze obrazliwym, niemoralnym lub niestosownym wobec powszechnie
obowigzujacych zasad postepowania

Upowazniony Uzytkownik bez zgody Prezesa PZK nie ma prawa wysyla¢ wiadomosci
zawierajacych dane osobowe dotyczace cztonkéw PZK za posrednictwem Internetu, w tym
przy uzyciu prywatnej elektronicznej skrzynki pocztowe;j

Ro0OzZDZIAL X

OCHRONA ANTYWIRUSOWA

. Upowaznieni Uzytkownicy powinni w swoich komputerach posiada¢ zainstalowany

program antywirusowy.

Upowaznieni Uzytkownicy zobowigzani sa do skanowania plikow wprowadzanych z
zewngetrznych no$nikéw programem antywirusowym, jesli system antywirusowy taka
funkcje posiada

Zakazane jest wylgczanie systemu antywirusowego podczas pracy systemu
informatycznego przetwarzajacego dane osobowe

W przypadku stwierdzenia zainfekowania systemu lub pojawienia si¢ komunikatéw ,,np.;
Twoj system jest zainfekowany!, zainstaluj program antywirusowy”, uzytkownik
obowigzany jest poinformowa¢ niezwlocznie o tym fakcie Administratora SI lub cztonka
Prezydium ZG PZK nadzorujacego elektroniczny system ewidencji cztonkow.



RozpziAL X1

SKROCONA INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA OCHRONY

DANYCH OSOBOWYCH

1. Kazda osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych zobowigzana jest do
powiadomienia Prezesa PZK oraz Inspektora ODO PZK w przypadku stwierdzenia lub
podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych.

2. Do sytuacji wymagajacych powiadomienia, naleza:

a.
b.

niewlasciwe zabezpieczenie fizyczne pomieszczen, urzadzen i dokumentow
niewlasciwe zabezpieczenie sprzetu IT, oprogramowania przed wyciekiem, kradzieza
i utrata danych osobowych

nieprzestrzeganie zasad ochrony danych osobowych przez pracownikow (np.
niestosowanie zasady czystego biurka / ekranu, ochrony haset, niezamykanie
pomieszczen, szaf, biurek)

3. Do incydentow wymagajacych powiadomienia, naleza:

a.

b.

C.

zdarzenia losowe zewngtrzne (pozar obiektu/pomieszczenia, zalanie woda, utrata
zasilania, utrata facznosci)

zdarzenia losowe wewnetrzne (awarie serwera, komputeréw, twardych dyskow,
oprogramowania, pomytki informatykéw, uzytkownikow, utrata / zagubienie
danych)

umyslne incydenty (wltamanie do systemu informatycznego lub pomieszczen,
kradziez danych/sprz¢tu, wyciek informacji, ujawnienie danych osobom
nieupowaznionym, $wiadome zniszczenie dokumentéw/danych, dziatanie wirusow i
innego szkodliwego oprogramowania)

4. Typowe przyktady incydentow wymagajace reakcji:

a.
b.
C.

slady na drzwiach, oknach 1 szafach wskazujace na probg wtamania,

dokumentacja jest niszczona bez uzycia niszczarki,

fizyczna obecnos¢ w budynku lub pomieszczeniach 0s6b zachowujacych si¢
podejrzanie,

d. otwarte drzwi do pomieszczen, szaf, gdzie przechowywane sg dane osobowe,

@

—

ustawienie monitoro6w pozwalajace na wglad osob postronnych w dane osobowe,
wynoszenie danych osobowych w wersji papierowej i1 elektronicznej na zewnatrz
organizacji bez upowaznienia Pracodawcy / Zleceniodawcy,

udostepnienie danych osobowych osobom nieupowaznionym w formie papierowe;,
elektronicznej 1 ustnej,

telefoniczne proby wyludzenia danych osobowych,

kradziez, zagubienie komputeréw lub CD, twardych dyskow, Pen-drive z danymi
osobowymi,

maile zachgcajace do ujawnienia identyfikatora i/lub hasta,

pojawienie si¢ wirusa komputerowego lub niestandardowe zachowanie komputeréw,
hasta do systemow przyklejone sg w poblizu komputera.

Ro0zpZIAL XII

OBOWIAZEK ZACHOWANIA POUFNOSCI I OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Kazda z 0s6b dopuszczona do przetwarzania danych osobowych jest zobowigzana do:



a. przetwarzania danych osobowych wylacznie w zakresie i celu przewidzianym w
powierzonych przez Prezesa PZK zadaniach

b. zachowania w tajemnicy danych osobowych do ktérych ma dostep w zwiazku z
wykonywaniem zadan powierzonych przez Prezesa PZK

c. niewykorzystywania danych osobowych w celach niezgodnych z zakresem i celem
powierzonych zadan przez Prezesa PZK

d. zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych

e. ochrony danych osobowych przed przypadkowym Ilub niezgodnym z prawem
zniszczeniem, utrata, modyfikacja danych osobowych, nieuprawnionym
ujawnieniem danych osobowych, nieuprawnionym dostepem do danych osobowych
oraz przetwarzaniem

2. Jesli jest to przewidziane, osoba dopuszczona do przetwarzania danych odbywa szkolenie z
zasad ochrony danych osobowych

3. Osoby zapoznane z trescig niniejszego Regulaminu ODO lub przeszkolone zobowigzane sg
podpisa¢ Oswiadczenie o poufnosci.

4. Zabrania si¢ przekazywania bezposrednio lub przez telefon danych osobowych osobom
nieupowaznionym lub osobom ktérych tozsamosci nie mozna zweryfikowac lub osobom
podszywajacym si¢ pod kogos$ innego

5. Zabrania si¢ przekazywania lub ujawniania danych osobom lub instytucjom, ktore nie moga
wykaza¢ si¢ jasng podstawg prawng do dostepu do takich danych

6. Zabrania si¢ ujawniania na grupach dyskusyjnych, forach internetowych, blogach itp.
jakichkolwiek szczegotow dotyczacych funkcjonowania organizacji, w tym informacji na
temat sprzetu 1 oprogramowania, z jakiego korzysta organizacja, oraz informacji
kontaktowych innych, niz ogdlnodostepne w materiatach zewnetrznych.

RozpziAL XIII

POSTEPOWANIE DYSCYPLINARNE

1. Przypadki nieuzasadnionego zaniechania obowigzkéw wynikajacych z niniejszego
dokumentu potraktowane beda jako cigzkie naruszenie obowigzkow pracowniczych lub
naruszenie zasad wspolpracy

2. Postgpowanie sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami, moze tez by¢ uznane przez
Pracodawce / Zleceniodawce za naruszenie przepisow karnych zawartych w ogdélnym
Rozporzadzeniu o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Regulamin zatwierdzony Uchwatg Nr 701/01/23 w dniu 21.05.2023r.

Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu RODO PZK

UPOWAZNIENIE Nr 1/2023

do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE



UpOowazniam Pana .....ccuccceevecececvtesiiecee e er e s sve v

Upowaznienie obowigzuje od 01.07.2023 az do odwotania

Dla kategorii oséb:

Cztonkowie Polskiego Zwigzku Krétkofalowcow

w zakresie:

O wprowadzania O modyfikacji O usuwania

O archiwizacji [ udostepniania innym podmiotom O obstugi informatycznej
[ koniecznym do wykonywania obowigzkdw pracowniczych O wgladu

Upowaznienie dotyczy przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych i zbiorach papierowych

(miejscowosc i data) (Prezes PZK .........cccueeee. )

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI

Oswiadczam, iz zapoznano mnie z przepisami dotyczagcymi ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci ogdlnego
Rozporzadzenia o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz odnosnymi wymaganiami "Regulaminu Ochrony

Danych Osobowych Polskiego Zwigzku Krétkofalowcow".
W szczegdlnosci zobowigzuje sie do:

® przetwarzania danych osobowych wytgcznie w zakresie i celu przewidzianym w powierzonych przez

Administratora zadaniach

® zachowania w tajemnicy danych osobowych do ktérych mam Ilub bede mie¢ dostep w zwigzku z

wykonywaniem zadan powierzonych przez Administratora SI PZK

® niewykorzystywania danych osobowych w celach niezgodnych z zakresem i celem powierzonych zadan przez

Administratora
® zachowania w tajemnicy sposobdw zabezpieczenia danych osobowych
® ochrony danych osobowych przed przypadkowym Ilub niezgodnym z prawem zniszczeniem,

modyfikacja danych osobowych, nieuprawnionym ujawnieniem danych osobowych, nieuprawnionym

dostepem do danych osobowych oraz przetwarzaniem.

Przyjmuje do wiadomosci, iz postepowanie sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami moze by¢ uznane przez

Administratora za naruszenie przepisdw Rozporzadzenia o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 .

(imie i nazwisko upowaznionego) (miejscowosé, data)
/czytelny podpis /



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu RODO PZK
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o} ochronie danych - dalej RODO)
informujemy, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polski Zwigzek Krotkofalowcéw KRS
0000088401, NIP 697-10-18-247 z siedzibg ul. Kordeckiego 66/U1, 04-355 Warszawa.
Wiecej informacji o nas znajdzie Pani/Pan na stronie internetowej: https://pzk.org.pl/ zwany
dalej PZK.

e Wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych , z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac¢ w
sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw: e-mail
prezydium@pzk.org.pl lub pisemnie na adres Sekretariatu ZG PZK, ul. Wojska Polskiego
65A, 85-825 Bydgoszcz 10.

e Polski Zwigzek Krétkofalowcdw przetwarza jedynie dane osobowe niezbedne do realizaciji
okreslonych ponizej celdw przetwarzania, w tym w szczegolnosci:

5. imie, nazwisko, znak wywotawczy lub nastuchowy, adres poczty elektronicznej, adres
korespondencyjny, numer telefonu, adres zamieszkania,data urodzenia dla oséb ponizej 18
roku zycia lub rok urodzenia dla oséb petnoletnich, QRA Locator siatki WW, strona WWW,

6. W zawodach krotkofalarskich i programach dyplomowych organizowanych przez PZK w
zakresie pozwalajgcym rozliczenie oraz rozestanie wynikéw i dyplomow ich uczestnikom:
imie, nazwisko, znak wywotawczy lub nastuchowy, adres poczty elektronicznej, adres
zamieszkania uczestnikow zawoddéw nie bedacych cztonkami PZK.

e Pani/Pana dane przetwarzamy w celu:
e Prowadzenie w systemie elektronicznym, ewidencji czitonkéw PZK.

5. Pani/Pana dane osobowe, czionka PZK mozemy udostepnia¢ nastepujgcym kategoriom
podmiotow:

e redakcje Call Book w wersji analogowej i elektronicznej w ograniczonym zakresie do znaku
wywotawczego, imienia, miejscowosci, QRA WW Locatora .

e Podanie przez Pani/Pana danych jest dobrowolne
e Nie przystuguje Pani/Panu:
e -wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e - prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

e W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, w tym nie bedg podlega¢ profilowaniu.

e Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.






